BRANA
£\ Vysociny
Vedeni ucetnictvi a financni hospodareni

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Mistni akéni skupina Brana VysoCiny (dale jen ,spolek” nebo ,ucetni jednotka®) vede ucetnictvi
v souladu s platnou legislativou v CR.

Zakladnim legislativnim dokumentem je zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni
a dale provadécich predpislt, mj. vyhlasky &. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zdkona o ucetnictvi pro ucetni jednotky, u kterych neni hlavnim pfedmétem
podnikani a Ceskymi Getnimi standardy &. 401 az &. 414.

Mistné prislusnym organem z hlediska finan¢niho a dafiového je pro spolek Financni feditelstvi
pro Jihomoravsky kraj s uzemnim pracovistém pro Brno-venkov, Pfikop 8,604 24 Brno.

Clanek IL.
Predmeét upravy

Tento interni pfedpis spolku upravuje vedeni ucetnictvi subjektu, obéh Ucetnich dokladd,
nakladani s financnimi prostfedky, hospodareni s majetkem, jeho evidenci a uctovani.

Veskeré uctovani je vedeno od kalendarniho roku 2012.

Tento vnitfni predpis je platny i pro projekty financované ze statniho rozpoctu a evropskych
zdroju, pokud poskytovatel pfispévku ve smlouvé &i podminkach projektu neurc€i jinak.

Vnitfni pfedpis schvaluje valna hromada.
Odpovédni pracovnici organizace navrhnou aktualizaci, pokud se zméni pouzivané postupy

v rdmci organizace. U&etni firma navrhne aktualizaci, pokud se zméni G&etni postupy at jiz
z davodu zmény zakonnych norem nebo z dlivodu nové praxe.

Clanek L.
Rozpocty a financovani

1. Hospodareni spolku je realizovano na zakladé rocniho rozpoctu, zpravidla na
kalendarni rok, ktery schvaluje programovy vybor spolku. V tomto schvaleném rozpoctu
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jsou rozliSovacimi znaky oddéleny jednotlivé akce, projekty, provozni naklady apod.
Podle nich se potom eviduji a tim uctuji pfijmy (vynosy) a vydaje (naklady).

2. Transparentnost financovani spolku je zajiS$téna zvefejiovanim udaji na www
strankach spolku.

3. Kontrolnim organem spolku pro oblast rozpoctu a financovani je kontrolni komise.

Clanek IV.
Funkéni kompetence

1. Statutarnim zastupcem spolku, ktery je opravnén jednat jménem spolku, podepisuje
zakladni dokumenty, které zakladaji, méni nebo rusi prava a povinnosti pravniho
subjektu, je pfedseda spolku, v jeho nepfitomnosti mistopfedseda spolku.

2. Veskeré doklady ucCetniho charakteru podepisuje manazer spolku, a to jesté pred
podpisem pfedsedy. Podpisem manaZera se stvrzuje fakticka skuteCnost existence a
vécna spravnost podklada ucetniho dokladu (napf. uskuteénéni akce, pocet ucastnikd,
existence rozpoctu na uvedenou akci v€. zdroju pro financovani, opravnéni a konkrétni
odpovédnost jmenovité osoby).

3. Manazer jako zaméstnanec spolku na zakladé pracovnépravniho vztahu je hmotné-
pravné zodpovédny jako vedouci zaméstnanec (Dohoda o hmotné odpovédnosti).

4. Vedeni ucetnictvi se realizuje na zakladé smluvniho vztahu s pracovnikem/ci na pozici
,udetni* (pracovné-pravni vztah). Udetni zodpovida za faktické vedeni u&etnictvi, ato v
souladu s platnou legislativou pro tuto oblast. U&etni ma se spolkem uzavienu hmotnou
odpovédnost za svéfené prostfedky a doklady. Podrobnosti jsou uvedeny v popisu
pracovni pozice.

5. Statutarni zastupce pravniho subjektu, po projednani v programovém vyboru, stanovi
zpusob vedeni u&etnictvi prostfednictvim vhodného ucetniho programu pro neziskové
organizace.

~ Clanek V.
Uctovy rozvrh

Ugtovy rozvrh je pfipraven v souladu s vyhlaskou &. 504/2002 Sb. provadgjici néktera
ustanoveni zakona o ucetnictvi pro nestatni nevydélecné organizace. Analytické Clenéni
vychazi z potfeb fizeni a kontroly a je tvofeno s ohledem na pfislusna ustanoveni ucetnich,
dariovych a jinych predpist. U&tovy rozvrh je udrzovan v Géetnim systému — Géetni program
Money S3.
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Za aktualizaci u¢tového rozvrhu odpovida: uéetni, finanéni manazerka — pribézné.

Clanek VI.
Systém zpracovani ucetnictvi
1. Ugetni jednotka vede Udetnictvi v plném rozsahu, a to v souladu s platnou legislativou.

2. Na zakladé legislativnich pfedpisu si ucetni jednotka sestavuje Uctovy rozvrh, v némz
si vede analytické ucty potfebné k zauctovani vSech ucetnich pfipadl a k sestaveni
ucetni zavérky. V prabéhu ucetniho obdobi je mozno uctovy rozvrh doplfovat.

3. Ugetni knihy jsou vedeny v souladu s platnou legislativou, tj. hlavni kniha, G&etni denik,
pokladni denik, kniha pfijatych faktur, kniha vydanych faktur.

4. Hlavni kniha, ve které se uctuje z hlediska vécného, obsahuje ucty podle uctového
rozvrhu ucetni jednotky a jsou vedeny:
a) zuUstatky uctu ke dni, k némuz se hlavni kniha otevira
b) souhrnné obraty strany Ma Dati / Dal uctd, nejvySe za kalendarni mésic,
c) zUstatky uctu ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

5. Zapisy v ucCetnim deniku jsou sefazeny chronologicky a prokazuji zaucétovani vSech
ucetnich pfipadl v uctovém obdobi.

6. Podkladem pro zapisy v ucetnich knihach jsou ucetni doklady, jejichz schvaleni
(odsouhlaseni) odpovédnymi funkcionafi spolku jsou poté evidovany v prikaznych
ucetnich zaznamech, a to dle nalezitosti podle ustanoveni § 11 zakona o ucetnictvi, v
platném znéni.

7. Podpisové zaznamy (viz pfiloha €. 2) jsou v uc€etni jednotce stanoveny takto:
a) osoba odpovédna za ucetni pfipad (= pfedklada),
b) manazer spolku (= potvrzeni zdroju pro financovani),
c) pFedseda spolku (= statutarni zastupce pravniho subjektu),
d) ucetni spolku (= osoba, ktera zauctuje ucetni pfipad).

8. V ucetni jednotce probiha kontrola ucetnich dokladu, a to

a) formalni, ktera zahrnuje kontrolu nalezitosti ucCetnich dokladi podle platné
legislativy, tuto provadi ucetni,

b) vécna, ktera zahrnuje pfezkoumani spravnosti udaju, shody obsahu dokladu a
skutecnosti v€etné spravnosti vypoctl uvedenych v ucetnim dokladu, za
pfezkoumani vécné spravnosti zodpovida pracovnik/funkcionaf odpovédny za
ucetni pfipad a manazer z hlediska zajisténi zdroju dle schvaleného rozpodctu
spolku.
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Dokladové fady jsou vedeny takto:

a) pfijaté faktury s oznacenim ,FP“ a Cislem v aritmetické fadé kalendarniho roku,

b) vydané faktury s oznacenim ,FV* a Cislem v aritmetické fadé kalendarniho roku,

c) pokladni doklad s oznaCenim ,PP“ = pfijmovy doklad a ,PV* = vydajovy doklad,
tyto jsou rovnéz vedeny s Cislem v samostatné aritmetické fadeé,

d) bankovni vypisy s oznacenim ,BU" a Cislem v aritmetické fadé kalendarniho roku
— posledni Cislo udava pofadové Cislo dokladu,

e) interni doklady s oznacCenim ,IN“ v jedné Ciselné fadé pfislusného ucetniho
obdobi.

Ugetni odpovida za neprerusovanost dokladovych fad v informaénim systému.

Seznam Ciselniku:

Ciselnik stfedisek je pribézné aktualizovan (dle probihajicich projektl) a je udrzovan
v Ggetnim systému. Ciselnik odbérateltl a dodavatell je také udrZzovan v Gdetnim
systému.

Za aktualizaci ¢iselnik(l odpovida: ucetni, finanéni manazerka — prabézné.

Clanek VII.
Obéh ucetnich dokladu

Prijaté danové doklady v&. opravnych pfijima manazer/vedouci SCLLD, ktery prvotné
provéfi, ke které akci (projektu apod.) se doklad vécné vaze, poté ji pfedava ucetni k
dalSimu zpracovani.

Faktury jsou zapisovany do knihy pfijatych faktur chronologicky dle ur€eni pofadového
Cisla, doklad je potom oznacen uctovacim pfedpisem (ij. pfisluSnym znakem) a dale
podpisovym zaznamem odpovédnych osob dle kompetenci na schvalovacim razitku.

Zauctovani takto oznaceného dokladu provede ucetni.

Nasleduje vystaveni platebniho pfikazu k vlastni uhradé (doruCenim do banky Ci
pomoci internetového bankovnictvi).

Vydané faktury vystavuje u€etni ve dvou vyhotovenich, z nichz jeden original se odesila
na uvedenou adresu odbératele (fakturu je mozno pfedavat i osobné), druhé vyhotoveni
se zaklada v ucetni jednotce a slouzi k evidenci a sledovani platby.

Vydané faktury jsou chronologicky zapisovany do knihy vydanych faktur v pfislusné
Ciselné fadé.

Bankovni doklady — spolek ma zfizen b&zny uset u Ceské sporitelny, &islo Gétu:
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3224225309/0800, pro osobni jednani s bankou jsou stanoveny tyto podpisové vzory:
a) predseda spolku — statutarni zastupce,
b) manazer,
c) ucetni.

Pro zajisténi internetového bankovnictvi ma pfidéleno identifikacni Cislo klienta a
prislusny PIN:

a) predseda spolku — statutarni zastupce,

b) manazer,

c) udetni.

Pro manipulaci s platebni kartou s limitem vybéru 10 000 K& jsou opravnéni:
a) predseda spolku — statutarni zastupce,
b) manazer,
c) ucetni.

Ugetni zuétovava jednotlivé polozky a provadi kontrolu Géetniho stavu bankovniho Gétu
s bankovnimi vypisy. Vypisy jsou Cislovany chronologicky v Ciselné fadé a jednou
meési¢né zuctovavany, a to vzdy k datu uvedenému u jednotlivych polozek. Bankovni
vypisy jsou uctovany mésicné, vzdy k poslednimu dni daného mésice (datum vystaveni
dokladu). Datum uskute&néni je totoZzné s pohybem na bankovnim Gétu. Ugetni poté
posle vypis manazerovi.

Pokladnimi doklady jsou: pokladni kniha, pfijmové pokladni doklady, vydajové pokladni
doklady, pfilohy pfijmovych a vydajovych dokladu.

Pokladni operace se provadi na zakladé pfijmovych a vydajovych pokladnich dokladu,
které jsou Cislovany chronologicky v samostatnych Ciselnych fadach. Tyto operace
provadi ucetni, spravnost kontroluje statutarni zastupce, manazer a kontrolni organy.

Pokladni doba na pokladni €innost (pfijem a vydej finanénich prostfedku, vybéry,
odvody) neni stanovena pevnym ¢asovym limitem.

Pokladni limit v pokladné CZK spolku byl stanoven ve vysi 30 000 K&. Dohody o hmotné
odpovédnosti jsou samostatnym dokumentem a byly podepsany se zaméstnanci
odpovédnymi za spravu pokladen — ucetni, finanéni manazerkou. Ta je kromé
spravovani pokladny zodpovédna i za dodrzovani pokladniho limitu.

Inventarizaci pokladni hotovosti provadi inventarizacni komise spolku minimalné 1x
ro¢né, z této kontroly je vyhotovovan pisemny protokol.

Clanek VIIL.
ctovani cestovnich nahrad
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Pracovni cestu povoluje pfedseda/manazer(ka) spolku opravnény k povoleni pracovni cesty,
pfedem pisemné ur&i podminky, které mohou ovlivnit poskytovani a vysi cestovnich vydaju.
Zejména urCi druh dopravniho prostfedku pouzitého pro pracovni cestu, dobu a konkrétni
misto jejiho nastupu a ukonceni (muze to byt sjednané misto vykonu prace nebo i trvalé
bydlisté zaméstnance). V pfipadé, Zze cena jizdného z trvalého bydlisté je vyS$Si, hradi
zaméstnavatel zaméstnanci cenu jizdného, jako by byla z mista pravidelného pracovisté. Dale
uréi misto plnéni pracovnich Ukoltd a dal§i podminky pracovni cesty (napf. ubytovani). Pred
vyslanim na pracovni cestu musi formular obsahovat jméno pracovnika, podpis pfedsedy,
datum a vysSi poskytnuté zalohy, pfip. kapesného. Zaméstnavatel je pfitom povinen pfihlizet k
opravnénym zajmim zaméstnance.

1. Zakladni pravidla
Nafrizeni pracovni cesty a podminky jejiho konani

Ke stanoveni podminek konani pracovni cesty a vyuctovani cestovnich nahrad se pouziva
tiskopis Cestovni pfikaz (viz. pfiloha €. 1).

Druhy cestovnich nahrad
Zameéstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi nahrada:

- nahrada prokazanych jizdnich vydajd,

- nahrada prokazanych vydaji za ubytovani,

- stravné za podminek dale stanovenych,

- nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaju - nutnymi vedlejSimi vydaiji se rozumi
nutné vydaje souvisejici s vykonem pracovnich cest, nikoli vydaje soukromého
charakteru — nutnymi vedlejSimi vydaji jsou napf. poplatky za dopravu a uschovu
zavazadel, nakup pracovnich pomucek, parkovani vozidel, sluzebni telefonické hovory
apod.

Moznost vyslani na pracovni cestu musi byt sjednano pisemné v pracovni smlouvé, v dohodé
o provedeni prace a v dohodé o pracovni ¢innosti.

Vyucétovani pracovni cesty zaméstnancem

Vyuctovani pracovni cesty se provadi na formulafi ,cestovni pfikaz®, ktery bude mit schvaleny
prfedsedou/kyni nebo manazerem/kou spolku pfed vyslanim na pracovni cestu. Zaméstnanec
je povinen do 5 pracovnich dnu po ukon&eni pracovni cesty predlozit vyplnény formular véetné
vSech dokladl potfebnych k vyu&tovani pracovni cesty a vratit nevyuctovanou zalohu.

Soucasti vyuctovani nejsou vydaje, které hradi spolek za zaméstnance jinou formou (napf.
naklady na ubytovani a letenky hrazené fakturou). Tyto vydaje jsou schvalovany v ramci obéhu
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ucetnich dokladd pfislusnym odpovédnym pracovnikem a za zabezpedceni jejich navaznosti
na uskute¢nénou pracovni cestu je odpovédna ucetni, financni manazerka.

Zuctovani pracovni cesty zaméstnavatelem

Ugetni provede do deseti pracovnich dnii ode dne preloZzeni pisemnych dokladd vyuétovani
pracovni cesty. Pfipadny doplatek bude zaméstnanci vyplacen spole¢né se mzdou v
nasledujicim kalendafnim mésici.

2. Tuzemské pracovni cesty
Stravné

Sazby stravného a jejich pfipadné kraceni se fidi aktualni vyhlaskovou Ministerstva financi.
Aktualni sazby jsou uvedeny internim vyméru organizace, ktery je pfilohou ¢€.2 této smérnice.
Stravné se zaokrouhluje na celé koruny nahoru.

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané&, obéda
nebo vecefe, na které zaméstnanec financné nepfispiva (dale jen "bezplatné jidlo"), pfislusi
zaméstnanci stravné snizené za kazdé bezplatné jidlo az o hodnotu:

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné se stanovi za kazdou pracovni cestu, pfipadné tuzemskou ¢ast zahrani¢ni pracovni
cesty samostatné, a to i v pfipadé, kdy jich zaméstnanec v kalendarnim dni vykonal nékolik.
PFi pracovni cesté, ktera spada do 2 kalendarnich dnu, se upusti od oddéleného posuzovani
doby trvani pracovni cesty v kalendafnim dni, je-li to pro zaméstnance vyhodnéjsi. To neplati
pro stravné za tuzemskou c&ast zahranicni pracovni cesty. Stravné za tuzemskou cast
zahrani€ni pracovni cesty se stanovi vzdy za kazdy kalendaini den této pracovni cesty
samostatné.

3. Zahranicni pracovni cesty
Stravné

Zaméstnanci pfislusi stravné v cizi méné. VysSe stravného v cizi méné se ur€i ze zakladni
sazby stravného stanovené pro stat, ve kterém zaméstnanec stravi v kalendarnim dni nejvice
Casu. Pro vznik naroku na nahrady vypocitané v cizi méné je rozhodujici doba pfechodu statni
hranice CR. Sazby stravného se Fidi aktualni vyhlaskou Ministerstva financi.

Zaméstnanci pfislusi zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby, jestlize doba stravena mimo
uzemi Ceské republiky trva v kalendafnim dni déle nez 18 hodin.
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Trva-li tato doba déle nez 12 hodin, nejvySe v8ak 18 hodin, poskytne zaméstnavatel
zaméstnanci zahrani¢ni stravné ve vysi dvou tfetin této sazby zahrani¢niho stravného, a ve
vysi jedné tietiny této sazby zahraniéniho stravného, trva-li doba stravena mimo tzemi Ceské
republiky 12 hodin a méné, avSak alespori 1 hodinu, nebo déle nez 5 hodin, pokud
zaméstnanci vznikne za cestu na Uzemi Ceské republiky pravo na stravné. Trva-li doba
stravena mimo uzemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu, zahraniéni stravné se neposkytuije.
Pokud za dobu zahraniéni pracovni cesty stravenou mimo tGzemi Ceské republiky nevznikne
zaméstnanci narok na stravné v cizi méné, pfipocte se tato doba k dobé trvani pracovni cesty
na Gzemi Ceské republiky.

Bylo-li zaméstnanci béhem zahraniCni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, pfisluSi
zaméstnanci zahrani¢ni stravné ve vySi zakladni sazby snizené za kazdé bezplatné jidlo az o
hodnotu:

a) 70 % zahranic¢niho stravného, jde-li o zahranicni stravné v tfetinové vysi zakladni sazby,

b) 35 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve dvoutfetinové vysi zakladni
sazby,

c) 25 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vySi zakladni sazby.

Kapesné

Organizace poskytne vedle stravného kapesné v cizi méné ve vysi 40% stravného.

Zalohy a vyucétovani pracovni cesty

Pfed nastoupenim pracovni cesty pfislusi zaméstnanci zaloha v cizi méné. VySe zalohy je
odvozena od pfedpokladané doby trvani pracovni cesty. VySi zalohy stejné jako pracovni cestu
schvali pfedseda organizace. Pro urCeni korunové hodnoty stravného se pouzije kurz platny
v den urceni zalohy.

Pro vyuctovani bude pouzit kurz dne vyplaceni zalohy na pracovni cestu, v pfipadé
nevyplaceni zalohy potom kurz dne nastupu na pracovni cestu. Pokud je zaméstnavatel
povinen zaméstnanci doplatit doplatek vznikly z vyuctovani pracovni cesty je toto povinen
provést v korunach v kurzu pouzitém pro vyuctovani pracovni cesty viz vyse.

4. Nahrady za pouziti osobniho automobilu na pracovni cesté

Pfi pracovnich cestach mohou pracovnici i Clenové spolku vyuzivat soukromé osobni
automobily. V opodstatnénych pfipadech mize organizace vyuzit osobni automobily pronajaté
od spolecnosti, které maiji k pronajmu osobnich automobilt opravnéni. Pfi pouziti soukromého
osobniho automobilu ke sluzebnim uéellim je zaméstnanec povinen:

- predlozit rozpis ujetych kilometrt (sou€ast formulare cestovni pfikaz)
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- predlozit fotokopii velkého technického prikazu
- vyplnit cestovni pfikaz v€etné vypoctu

Nahrady jizdného pfi tuzemské pracovni cesté
Zaméstnanci pfislusi za 1 km jizdy:

- nahrada za spotfebované pohonné hmoty, ktera se vypocte z ceny pohonné hmoty a
spotfeby pohonnych hmot vozidla pro kombinovany provoz podle norem EU v 1/100 km
zjisténi z technického prukazu.,

- nahrada za opotfebeni vozidla dle vyhlasky Ministerstva financi.

Sazby zakladnich nahrad a primérné ceny pohonnych hmot se zaokrouhluji celkem na celé
koruny smérem nahoru. Zaméstnanec muize pro potieby vypoc¢tu nahrady prokazat nakupni
cenu dokladem o nakupu pohonnych hmot s datem uskuteCnéné pracovni cesty. V pfipadé,
Ze nakup neprokaze, bude pouzita primérna cena podle vyhlasky Ministerstva prace a
socialnich véci platna pro pfislusné obdobi.

Nahrady pfi zahrani¢ni pracovni cesté

Pfi poskytovani nahrad za pouZzivani silnicnich motorovych vozidel pfi zahraniéni pracovni
cesté pfisluSi zaméstnanci nahrada za pohonné hmoty v cizi méné za kilometry ujeté
v zahranic¢ni.

Clanek IX.
Uétovani o mzdach
1. Mzdy a dalSi personalni agendu vede ucetni, finan¢ni manazerka.
2. Ugetni jsou predavany podklady pro zpracovavani mezd, tj. evidence dochazky,
podklady pro odvody socialniho pojisténi, zdravotniho pojisténi, dané a srazky

zaméstnancu.

3. Vyplatni termin je stanoven na 12. den v mésici.

Clanek X.
Uctovani o nakladech na reprezentaci

1. Naklady na obcerstveni, nakup potravin pro pohosténi a jiné propagacni predméty
jsou uctovany na ucet 513 v pfipadé€, Ze pfimo souvisi s hlavni €innosti i s aktivitou
projektu.
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2. Aktualizace ¢lanku IX. formou pfilohy bude provedena na zakladé platnych ,Pravidel,
kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty PRV ¢i obdobnych
projekti v CR v roce 2013 a nasledujicich®, tj. zpusobily vydaj a dale podle pravidel
poskytovani pfispévku a dotaci JMK, popfF. jinych poskytovatelU.

Clanek XI.
Dilouhodoby a drobny majetek, ocenovani,
odpisovy plan

Xl.1. Zakladni pojmy a jejich vymezeni

Dlouhodoby nehmotny majetek (DHM)- majetek, jehoz doba pouzitelnosti je vy$Si nez jeden
rok a ocenéni jedné polozky prevysuje 60 000 K¢ - u¢tovan na pfislusné rozvahové ucty uctoveé
skupiny 01X.

Dlouhodoby drobny nehmotny majetek (DDNM) — majetek, jehoz ocenéni jedné polozky je
v rozsahu od 5 000 k¢ do 60 000 K¢ vcetné - uctovan pfimo do spotfeby na synteticky ucet
518 - Sluzby a je sledovan a evidovan v podrozvahové evidenci ucetni jednotky.

Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) — majetek, jehoz doba pouzitelnosti je vy$Si nez jeden
rok a ocenéni jedné polozky je vysSi nez 40 000 K¢ - uctovan na pfislusné rozvahové ucty
uctové skupiny 02X a 03X.

Dlouhodoby drobny hmotny majetek (DDHM)— majetek, jehoZz ocenéni jedné polozky je
v rozsahu od 5 000 K& do 40 000 K¢ v€etné - uctovan pfimo do spotfeby na synteticky ucet
501 - Material a je sledovan a evidovan podrozvahovou evidenci ucetni jednotky.

Dlouhodoby finanéni majetek (DFM) — finan¢ni majetek, u néhoz je predpoklad drzeni ucetni
jednotkou déle nez jeden rok - u¢tovan na prislusné rozvahoveé ucty uctové skupiny 06x.

X1.2. Ocenovani majetku a zavazku

Hmotny majetek kromé zasob - pofizovaci cenou (tj. cena pofizeni a naklady spojené
S pofizenim, zejména doprava, montaz, instalace apod.) v prfipadé nakupu, odbornym
odhadem v pfipadé daru

Hmotny majetek kromé zasob vytvoreny vlastni €innosti - vliastnimi naklady (tj. pfimymi
naklady a nepfimymi naklady), v pfipadé zarazeni majetku vytvofeného vlastni Cinnosti je
pfilozena podrobna kalkulace vlastnich naklada.
Nehmotny majetek nakoupeny - pofizovaci cenou
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Finanéni majetek - pofizovaci cenou

Penézni prostiredky a ceniny - jmenovitou hodnotou

Pohledavky - jmenovitou hodnotou

Zavazky - jmenovitou hodnotou

X1.3. Pofizeni dlouhodobého majetku

Uplatné - V pfipadé nakupu majetku pouzije Uéetni jednotka pro ocenéni pofizovaci cenu
vCetné vSech vedlejSich pofizovacich nakladi (doprava, balné, instalace, ..). Pro zafazeni
dlouhodobého majetku (vyjma drobného) bude pouzit synteticky ucet 041 - Pofizeni
dlouhodobého nehmotného majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku,
na prislusné syntetické ucty dlouhodobého majetku bude majetek zauctovan az v okamziku
zarazeni majetku do uzivani.

Darem, bezuplathym pfevodem - V pfipadé nabyti majetku darem pouzije ucetni jednotka
pro ocenéni majetku odborny odhad stanoveny znalcem, pfipadné odpovédnou osobou.
Dlouhodoby majetek nabyty darem bude zafazen rovnou na pfislusny synteticky ucet
dlouhodobého majetku bez uziti uétd pofizeni 041 - Pofizeni dlouhodobého nehmotného
majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku. Protiu¢tem pfi zafazeni
majetku bude synteticky Gget 901 - Vlastni jmé&ni. Castky odpist budou nasledné& uctovany
dvéma souvztaznymi zapisy:

1. odepisovani zapisem MD 551 - Odpisy/Dal 07x nebo 08x - Opravky dlouhodobého
hmotného nebo nehmotného majetku,

2. rozpous$téni zdroji zapisem MD 901 - Vlastni jméni/Dal 648 - Zuc¢tovani fond(. Vyse netto
hodnoty dlouhodobého majetku nabytého darem musi odpovidat hodnoté evidované na
syntetickém uctu 901 - Vlastni jméni.

Majetek ziskany z investi¢ni dotace - Zplsob uctovani o majetku nabytém z prostredku
investi¢ni dotace bude stejny jako v pfipadé nabyti majetku darem viz vySe s tim rozdilem, Ze
pro pofizeni dlouhodobého majetku bude pouZit synteticky ucet 041 - Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku, na pfislusné
syntetické ucty dlouhodobého majetku bude majetek zauctovan az v okamziku zarazeni
majetku do uzivani.

Majetek ziskany cCaste¢né z prostredki dotace nebo finanéniho daru - V pfipadé
CasteCného nabyti dlouhodobého majetku z daru Ci dotace bude postup obdobny jako v
pfipadé nabyti dlouhodobého majetku darem. Ziskana ucelova finan¢ni dotace nebo ucelovy
finan¢ni dar bude zauctovana ve prospéch syntetického uctu 901 - Vlastni jméni a na vrub
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uctu 221 — Bankovni ucet nebo 211 — Pokladna podle toho, jak byly financni prostfedky pfijaty.
Pro pofizeni dlouhodobého majetku bude pouzit synteticky ucet 041 - Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku, na pfislusné
syntetické ucty dlouhodobého majetku bude majetek zauctovan az v okamziku zarazeni
majetku do uzivani. Odepisovani bude nasledujici:

1. Cela Castka stanovené vySe mésicnich odpist zapisem MD 551 - Odpisy/Dal 07x nebo
08x - Opravky dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku

2. Pomérna ¢ast odpisu odpovidajici poméru majetku hrazeného z dotace ¢i daru zapisem MD
901- Vlastni jméni/Dal 648 - Zuctovani fondu. Vyse netto hodnoty ¢asti dlouhodobého majetku
nabytého darem Ci z dotace musi odpovidat hodnoté evidované na syntetickém uctu 901 -
Vlastni jméni.

Xl.4. Odepisovani

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je odepisovan rovhomérné meésicné az do vyse
vstupni ceny, resp. zvySené vstupni ceny pfi technickém zhodnoceni.

PocCatkem odepisovani je mésic nasledujici po mésici, v némz byl dlouhodoby majetek v ramci
organizace prevzat do uzivani. Odpisy jsou uctovany rocné.

Danové odpisy v pfipadé, Ze je Ize uplatnit, se stanovuji rovhomeérné jednou ro¢né.

Za spravné zarazeni dlouhodobého majetku do odpisové skupiny, stanoveni danové odpisové
sazby, stanoveni uCetni odpisové sazby dle prfedpokladané doby Zivotnosti dlouhodobého
majetku a za sestaveni odpisového planu odpovida ucetni, finanéni manazerka.

Doba zivotnosti pro jednotlivé skupiny majetku

software — 3 roky

pocitae — 4 roky

kancelarska technika — 4 roky
automobily — 5 let

ostatni hmotny majetek — 4 roky

X1.5. Vyrazeni majetku

V pfipadé likvidace nebo Skody o vyfazeni majetku z evidence rozhoduje pfedseda
organizace svym podpisem na vyfazovacim protokolu. Pfi vyfazeni pfedmétu je nutno ovéfit
zpusob zni€eni, davod vyfazeni a uvést zpUsob likvidace, pfipadné prodej dlouhodobého
majetku. U investiéniho hmotného a nehmotného majetku rozhoduje o vyfazeni a zplsobu
likvidace valna hromada.
Odepisovani je ukon&eno v mésici vyfazeni z ugetni evidence. Ugetni odpisy v mésici
vyfazeni se UCtuji v pIné mésicni vysi bez pfepoctu na dny.

12



f\ BRANA
2N VYSOCINY
Clanek XiIL.

Kurzové rozdily

Ugetni jednotka pouziva pro prepocet cizich mén denni kurzy stanovené kurzovnim listkem
CNB. P¥i nakupu cizich mén se pouziva k jejich ocenéni kurz dané obchodni banky, pfipadné
sménarny, pres kterou byla operace provedena. Podkladem je kurzovni listek pfislusného dne.
PFepocet zlstatkil je provadén roéné k rozvahovému dni kurzem CNB tohoto dne.

Datum uskutecnéni ucetniho pfipadu pro stanoveni spravného kurzu je pfi vystaveni u€etniho
dokladu za uskute€néné pInéni datum vystaveni dokladu.

Datum uskute€néni ucetniho pfipadu pro stanoveni spravného kurzu pfi pfijeti dokladu za
pfijaté pInéni je datum vystaveni dokladu.

Realizovany kurzovy rozdil se vypocita v den jeho vzniku, tj. pfi Uhradé zavazku a pohledavek.
K vypocltu nerealizovanych kurzovych rozdild k rozvahovému dni, pfipadné jinému dni, ke
kterému se sestavuje ucetni zavérka, se pouzije kurz stanoveny ke dni vyhotoveni ucetni
zavérky (bézné 31.12.).

Clanek XIII.
Casoveé rozliseni

Ugetnim obdobim je kalendarni rok. Naklady a vynosy se zasadné Gétuji do obdobi, s nimz
&asoveé a vécné souvisi. Usetni jednotka touto smérnici stanovuje zasady pro uétovani nakladu
a vynosu, jejich Casového rozlieni a pouziti dohadnych polozek.

Vyjimky z ¢asového rozliSeni

Na zakladé platnych pravnich pfedpisi se nemusi ¢asoveé rozliSovat nevyznamné ¢astky a
periodicky se opakujici ¢astky, které vyznamné neovlivni hospodarsky vysledek organizace a
neni timto sledovano jeho zamérné zkresleni. Za nevyznamné pravidelné se opakujici ¢astky
se povazuji zejména: predplatné denniho tisku, vyuctovani za telekomunikacni sluzby,
pojistné, atd. do vySe 1 000 K¢.

XIIl.1. Casové rozliseni naklada a vynosii
PFi pouziti ucta €asoveého rozliseni musi byt u u€etniho pfipadu znama presna Castka, predmét
a Casova souvislost.
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Prechodna aktiva vznikaji jako disledek spotfeby penéz &i jinych aktiv, k niz dochazi
v béZzném obdobi, ale ktera stimto obdobim nesouvisi, protoze se tyka jednoho &i vice
nasledujicich obdobi. Takovy ubytek aktiv se zaznamena jako naklad pfistich obdobi. DalSi
pfechodné aktivum vznikne jako dusledek prokazatelného naroku ucetni jednotky na penézni
prijem, ktery se sice k rozvahovému dni neuskutecnil, ale s béznym obdobim souvisi. Musi se
proto uznat ve vykazu zisku a ztraty jako vynos bézného a sou€asné v aktivech jako pfijem
pfistich obdobi.

Prechodna pasiva vznikaji pfijetim pfedem penézniho pfijmu, ktery vécné a €asové souvisi
s pfistim Ci nékolika nasledujicimi obdobimi, takze nemohou byt uznany jako vynosy bézného
obdobi, a protoze dosSlo ke zvySeni aktiv vrozvaze je nutné vyjadfit jejich pfisluSnost
k nasledujicim obdobi i v pasivech. V takovém pfipadé mluvime o vynosu pfistiho obdobi.
DalSi pfechodné pasivum vydaj pristiho obdobi je pfipad dluhu, kdy je pfesné znama jeho
vySe, ucel a obdobi, v némz dojde k jeho uhradé. Takovyto zavazek vécné souvisi s béZnym
obdobim, vnémz se uzna jako bézny naklad jeho adekvatni Cast (jiz spotfebovana) a
v rozvaze se uvede na strané pasiv. Jde o sluzby jiz spotfebované, ale dosud neuhrazené.

Naklady pristich obdobi — mezi nejCastéjsi uCetni zapisy patfi propagacni pfedméty pro
nasledujici obdobi, internetové domény pro nasledujici obdobi, poplatky za Skoleni
v nasledujicim obdobi, pojistné placené pfedem, atd.

Vydaje pristich obdobi — mezi nejCastéjSi uCetni zapisy patfi najemné placené pozadu,
vyuctovani sluzebnich cest v nasledujicim obdobi.

Vynosy pristich obdobi — uctuje se zde mj. pfijaté pojistné, pokud se ucetni obdobi lisi od
pojistného.

Prijmy pristich obdobi — na tento ucet jsou uctovany prfedevsSim uhrady za sluzby, které
vécneé souvisi s béZznym obdobim, ale hrazeny jsou v obdobi nasledujicim, patfi sem mimo
jiné i naroky na doplatky dotaci v pfipadé, Zze doSlo k vyuctovani, které viak nebylo finalné
potvrzeno.

XIlll.2. Dohadné polozky

Dohadné polozky jsou soucasti Casoveého rozlieni, je u nich znama vécnost, ale vétsinou neni
znamo prfesné Casové urCeni a pfedevsSim Castka. Pfi stanoveni ¢astky se vétSinou vychazi ze
smlouvy, obvyklé ceny, skute¢né spotfeby Ci pfedesié dodavky.

Dohadné polozky pasivni obsahuji ¢astky kratkodobych dluhl, neni znama jejich presna
vySe, nejCastéji se jedna o nevyfakturované dodavky.

Dohadné polozky aktivni obsahuji Castky dlouhodobych a kratkodobych pohledavek
stanovené zejména ze smluv, které nejsou ke dni sestaveni uc€etni zavérky dolozeny vSemi
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potfebnymi doklady, a tedy neni znama jejich pfesna vyse. Je znamy ucel a obdobi, ale neni
znama pfesna Castka Jedna se o polozky, ze kterych vynos pfislusi do daného ucetniho
obdobi nebo je prokazatelné protipolozkou k vyuctovanym nakladim, a to i v pfipadé narok
doplatku dotaci, pokud doslo k vyuctovani, které vSak nebylo finalné potvrzeno.

Rozpracované (nedokoncené) zakazky (projekty) — ucetni jednotka zpracovava a
administruje fadu projektl a tyto prace mnohdy prekracuji dvé ucetni obdobi (pfelom roku).
Ugetni jednotka zakazky fakturuje az v okamziku, kdy jsou dokond&eny. V souvislosti s touto
¢innosti vznikaji naklady jiz v roce pfedchozim. Aby bylo o vynosech uc¢tovano do spravného
obdobi (tam kde je uCtovano o nakladech), bude uctovano o dohadu na vynosy (70 % se
zauctovanych nakladu) z rozpracovanych zakazek (nedokonéené vyrobé).

O Casovém rozliSeni u téchto rozpracovanych zakazkach nebude uctovano do nepodstatné
Castky 5 000 K¢, jelikoz se uvedenym nesleduje zkresleni vysledku hospodafreni.

Stejny postup uctovani dohadnych polozek je u nakladd, které jsou tvofeny na provedené a
nevyfakturované prace, konzultace, sluzby atd.

Clanek XIV.
Ceniny

Postovni ceniny jsou pfi pofizeni uctovany pfimo do spotfeby.

Clanek XV.
Opravne polozky, odpis pohledavek, rezervy

XV.1. Opravné polozky a odpis pohledavek
Pro darnové ucinné opravné polozky organizace vychazi z pfislusnych ustanoveni zakona
€. 593/1992 Sb., o rezervach v platném znéni a zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu.

V souladu s platnymi pfedpisy pro neziskové organizace nejsou ucetni opravné polozky
tvofeny. Odepsané pohledavky se dale sleduji v operativni evidenci.

XV.2. Zasady pro tvorbu a pouzivani rezerv

V souladu s platnymi pfedpisy tvofi organizace pouze zakonné rezervy, tj. rezervy vychazejici
z prislusnych ustanoveni zakona €. 593/1992 Sb., o rezervach v platném znéni. Tvorbu takové
rezervy schvaluje pfedseda spolku.
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Clanek XVI.
Dary, dotace, fondové hospodareni

XVI.1. Dary, tvorba a zuctovani fond

Financni dary se uctuji v okamziku pfijeti tohoto daru, neuctuje se o pfedpisu — pohledavce
z titulu pfislibu daru, ani v pfipadé darovaci smlouvy.

Prijaté uCelové i neuceloveé dary se uctuji v okamziku jejich pfijeti na syntetické ucty:

MD 221 - Banka, pfip. 211 - Pokladna/Dal 911 - Fondy (analytické ucty jsou uvedeny v ucetni
osnove a jsou oddéleny dle jednotlivych darcu, pfipadné projektl).
Prijaté provozni dary do ¢astky 5.000 K& se Uctuji pfimo do vynosu na uUcet 682 - Prijaté

prispévky (dary).

V okamziku Cerpani pfislusného daru na provozni zalezitosti je sou€asné s tvorbou nakladu
uctovano rozpousténi fondl do vynosl zapisem: MD 911 - Fondy/Dal 682 - Pfijaté pfispévky.

K zauctovani dochazi ro¢né, coz umoznuje vzdy k poslednimu dni roku kontrolu dosud
nevycerpanych darovanych prostrfedka.

Darované sluzby jsou uctovany nasledujicim ucetnim zapisem: MD 518 — Sluzby/Dal 682 —
Prijaté pFrispévky (dary).

XVI1.2. Dotace

Ve prospéch pfislusného uctu uctové skupiny 691 - Provozni dotace se uctuji dotace na
provozni €innost ucetni jednotky. Pfedpis naroku na dotaci na provozni Cinnost se uctuje ve
prospéch pfisludného uctu uctové skupiny 691 a na vrub prislusného uctu uctové skupiny 34
- Zuctovani dani, dotaci a ostatni zuc¢tovani az k okamziku pfijeti finanénich prostfedkd.
Pfipadny zavazek k poskytovateli dotace z divodu vraceni dotace nebo jeji Casti se zauctuje
na vrub prislusného uctu uctové skupiny 691 a ve prospéch pfislusného uctu uctové
skupiny 34 - Zuctovani dani, dotaci a ostatni zuc¢tovani.

Ugetni jednotka pouziva pro oddéleni ugtovani o &erpani jednotlivych pfijatych dotaci a dal$ich
finanCnich zdroja systém ucetnich stfedisek. Aktualné platny seznam stfedisek je dostupny u
ucetni, financni manazerky.
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_ Clanek XVII.
Clenské prispévky

Clenské prispévky jsou stanoveny rozhodnutim valné hromady pro vefejny sektor, neziskové
organizace, podnikatele a fyzické osoby zvlast. Ustovano je o piepisu pohledavky formou
vystavené faktury MD 311 - Odbératelé / D 684 - Prijaté Clenské pfispévky.

~ Clanek XVIIL.
Ucastnické poplatky

Za nékteré aktivity konané v ramci MAS se muze platit uastnicky poplatek. Jeho vysSe se
odviji od nakladi dané aktivity a od podpory aktivity v ramci dotacnich titull. O vySi pfispévku
za jednotlivou aktivitu rozhoduje kancelaf MAS.

Clanek XIX.
Hlavni a hospodarska €innost organizace

Ugel spolku: vSestranna podpora trvalého rozvoje daného Gzemi, zejména &innostmi ve
prospéch obci, svazku obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikatell, malych
a stfednich podnikd, aktivnich fyzickych osob a dalSich subjektd pusobicich ve vymezeném
uzemi. Ugel spolku sméfuje k vytvoreni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje tzemi
(dale jen ,SCLLD").

Hlavni €innosti spolku je realizace spole¢ného zajmu, ktery je definovan v u€elu spolku.

Spolek ma registrovany Zivnostensky list pro vedlejsi (hospodarskou) podnikatelskou €innost
v oblasti poradenské a konzultaéni Cinnosti, zpracovani odbornych studii a posudkd,
provozovani cestovni agentury a pravodcovska €innost v oblasti cestovniho ruchu, mimoskolni
vychova a vzdélavani, porfadani kurzl, Skoleni, vCetné lektorské Cinnosti, provozovani
kulturnich, kulturné - vzdélavacich a zabavnich zafizeni, pofadani kulturnich produkci, zabav,
vystav, veletrhu, prfehlidek, prodejnich a obdobnych akci, provozovani télovychovnych a
sportovnich zafizeni a organizovani sportovani ¢innosti.

Vynosy spolku odpovidaji hlavnim i vedlejSim Cinnostem spolku.

Ceny za sluzby organizace stanovuje na zakladé ceniku sluzeb dotacniho poradenstvi nebo
kalkulaci vynaloZenych nakladu v pfipadé ostatnich sluzeb.

Naklady spolku jsou s ohledem na Cinnosti nasleduijici:
- pfimé naklady jsou pfifazovany pomoci stfedisek (pfipadné zakazek) pfimo k
jednotlivym €innostem (vynostm),
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- nepfimé (rezijni) - naklady jsou alokovany k jednotlivym cinnostem na zakladé
odborného posouzeni vedouci SCLLD a ucetni, finanéni manazerky s ohledem na
skute€nou potfebu rezii pro dosahovani pfislusnych vynosu.

Clanek XX.
Danova klasifikace vynosu

Klasifikace z pohledu dané z pfijmu jde o vynosy z hlavni a vedlejsi €innosti. Pokud je vysledek
hospodareni v dané hlavni Cinnosti zaporny (ztrata), tyto vynosy /pfijmy nejsou predmétem
dané. Pokud je vysledek hospodareni kladny (zisk), pak vynosy /pfijmy jsou pfedmétem dané.

Klasifikace vynosu z pohledu DPH: Spolek neni platcem DPH. Spolek sleduje svuj obrat pro
uCely porovnani se zakonem stanovenou hranici obratu ve vysi 1 mil. KE pro ucely registrace
platce DPH.

Clanek XXI.
Cizoménové transakce

Majetek a zavazky pofizené v cizi méné se ocenuji v ¢eskych korunach v kurzu platném ke
dni jejich vzniku (vyhlaSenym CNB k pfedchozimu pracovnimu dni).

Clanek XXiII.
Inventarizace majetku a zavazkii

Inventarizace se provadi ke dni fadné ucetni zavérky, pfipadné k jinému rozvahovému dni, ke
kterému se sestavuje mimofadna ucetni zavérka.

Inventarizace se provadi u veSkerého majetku a zavazkl (vSech analytickych uctl vCetné
Casového rozlideni, dohadnych poloZzek a uétd vlastniho jméni a fondl). U hmotného
dlouhodobého majetku, zasob, pokladny se provadi fyzicka inventura, dokladova inventura se
provadi u nehmotného a finanéniho dlouhodobého majetku, zavazkl a pohledavek a ostatnich
analytickych ucta.

Terminy provadéni inventarizaci:

- fyzicka inventura hotovosti - 1x ro¢né, ke dni ucetni zavérky,
- fyzicka inventura hmotného majetku - 1x ro€né, ke dni ucetni zaveérky,
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- dokladova inventura nehmotného a finanéniho majetku, zavazkl a pohledavek a ostatnich
analytickych uctd - 1x ro€né, ke dni ucetni zavérky.

Fyzickou inventuru provadi a za jeji provedeni je odpovédna inventarizacni komise, kterou
tvofi pfedseda komise a dva Clenové inventarizacni komise na zakladé jmenovani.

Vysledky inventur schvaluje pfedseda spolku, ktery je odpovédny za spravnost vysledku
provedené inventury.

Dokladovou inventuru provadi a za jeji provedeni je u€etni, financni manazerka.

Pro radné provedeni inventur pfeda ucetni inventarizaéni komisi podklady, kterymi se rozumi
soupisy majetku v€etné ucetniho ocenéni, rozbor zlstatkl uctl z ucetnictvi u pohledavek a
zavazkul, ucetni stav penéznich prostfedkl. Inventarizacni komise provede srovnani zlstatku
z ucetni evidence a stavl zjisténych inventarizaci a po provedeni inventur vrati vSechny
poskytnuté podklady ucetni v€etné informaci o vysledku inventur, pfipadné zjisténych
inventarizacnich rozdilech k zauctovani.

Nalezitosti inventurnich soupisu

- okamzik zahajeni a ukonceni inventury,

- datum, ke kterému byla inventura provedena,

- zpUsob zjistovani skute¢nych stavd,

- ocenéni majetku a zavazku k okamziku ukonéeni inventury,

- rozpis polozek tvoficich kazdy analyticky ucet, stav zjistény inventurou a jejich porovnani,
- vyCisleni inventariza¢nich rozdild,

- podpisy osob odpovédné za zjiSténi skutecnosti,

- podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace

Ve smyslu ustanoveni § 30 zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
se inventarizaCni rozdily vyuctuji do u€etniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav
majetku a zavazku.

Clanek XXIIl.
Ucetni zavéerka
Kroky provadéné v ramci ucetni uzavérky:
- zajisti inventarizaci majetku a zavazku
- zaijisti zauctovani vSech pripadd do obdobi, s nimz souviseji

- zajisti zauctovani opravnych polozek, dohadnych polozek apod.
- provede kontrolu zauc¢tovani vyznamnych ucetnich operaci
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- provede vypocCet a zauctovani dané z pfijmu
- uzavie ucetni knihy v souladu s ¢eskymi u€etnimi standardy

Ugetni zavérku sestavi udetni, finanéni manazerka, a to do konce bfezna nasledujiciho
ucetniho obdobi, v tomto rozsahu:

1. Vykaz ziskl a ztrat

2. Rozvaha

3. Pfiloha v ucetni zavérce

Ugetni, finan&ni manazerka dale zodpovida za sestaveni dafiového pfiznani.
Za sestaveni zpravy o hospodafreni, pfipadné vyroCni zpravy a jeji soulad s ucetni zavérkou
odpovida predseda organizace.

Ugetni, finanéni manazerka organizace zajisti pfevod kone&nych stavli rozvahovych Gétd
vykazanych na ucétu 962 - Kone¢ny ucet rozvazny do pocatecnich stavi v nasledujicim
uCetnim obdobi otevifenim uctd hlavni knihy prostfednictvim ucétu 961 - PoCate¢ni ucet
rozvazny.

Schvaleni a zverejnéni Ucetni zavérky

Valna hromada jako nejvysSi organ je povinna kazdoro€né schvalit ucetni zavérku, zpravu o
hospodareni (pfipadné vyroCni zpravu) a vysledek hospodareni minulého ucetniho obdobi a
rozhodne o nalozeni s nim. Toto rozhodnuti bude podkladem pro zauctovani prevodu vysledku
hospodareni minulého roku na konkrétni analyticky ucet.

Za ulozZeni ucCetni zavérky a vyroCni zpravy do sbirky listin odpovida ucetni, finanéni
manazerka.

Opravy ucétovani minulych let

V pfipadé oprav nakladd nebo vynosl z predeslych ucetnich obdobi se tyto uctuji na ucty,
S nimiz vécné souvisi. V pfipadé, kdy se jedna o vyznamnou Castku znacné ovliviujici
vysledek hospodafeni bude ta uctovana pomoci vysledku hospodafeni minulych let. Za
vyznamnou castku je v uCetni jednotce povazovana Castka prevysujici 60 000 K¢.

Clanek XXIV.

Zaverecna ustanoveni

1. Interni predpis ,Vedeni ucetnictvi“ schvalila valna hromada spolku dne 9.4.2025.

2. Tento interni pfedpis nabyva uc€innosti dnem schvaleni.
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Pfiloha €. 1 — Cestovni pfikaz

Pfiloha €. 2 — Interni vymér

Prilohy
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